Szerkesztői ismeretek

2008.04.04.

A stáb:

Ma már nem nagyon van olvasószerkesztő, de korrektor se, mert nincs idejük rá. Ennek oka, hogy az újságok terjedelme megnőtt, de közben a stábok nem nőttek, és az idő sem nőtt meg, ami alatt ezt meg kell csinálni. Ezért a szövegek gondozása kevésbé hatékony ma, mint régebben, ezért sok hiba van. Ma már számítógéppel írják az újságcikkeket is, és helyesírásilag nem lehet olyan jól ellenőrizni.

A megfogalmazás sem annyira igényes már, mint régebben.

Akik a minőségi szövegekkel dolgoznak, minőségi szöveget akarnak írni, akkor az gondozva van, meg igényes.

Szerkesztési elvek:

Laptipológia, lapféleségek:

Hogy milyen típusú újságok jelennek/jelentek meg.

Típusok szerint osztályozva lehet: megjelenésük gyakorisága szerint.

Történetileg először a folyóirat és a heti lap alakult ki, majd később a havi lap, és csak később a napilap, amely Magyarországon csak XIX. századtól jelent meg, de a napilap nem olyan volt, hogy mindennap megjelent, de nem is csak hetente. Az 1970-es években, amikor a szabad szombat általánossá vált, akkor előtte még a vasárnapi lap volt a mai szombati lap, később a szabad szombat miatt nem volt vasárnap újság, hanem helyette hétfőn volt, de mindenképpen egy héten hatszor jelent meg a napilap. Amikor még hétfőn volt újság, vasárnap nem, akkor születtek meg a hétfői újságok néven nevezett lapok. A hetilapok körében vannak kéthetente megjelenő lapok, van negyedéves folyóirat, ez a havilapnak egy ritkábban publikált változata, és van az évkönyv, ez is periodikának számít. Periodika: rendszeresen, bizonyos időközönként megjelenő sajtótermék. Az évkönyveket annáléknak is nevezik, a negyed évest pedig quoterlynek nevezik, és olyan, mint egy folyóirat. 

A napilapok alatt sűrűbben megjelenő újság lehet a napszakonkénti újságok, reggeli, déli, esti lapok is léteznek.

Ennek a legnagyobb sikere az 1920-as-30-as években volt, és ugyanaz a kiadó adta ki, ugyanaz a stáb készítette. A Miklós Andor vezette kiadó volt ennek a szervezője, meg kiadója.

Ma már nem nagyon van ilyen, még az "Esti Hírlap" nem olyan régen is volt, de inkább már kora délután jelent meg. De ma már nincs is értelme a napszaki lapoknak, mert nincs piacuk, meg ma már az elektronikus újságok, online újságok vannak, és azonnal tájékoztatnak.

Ezek más-más tartalmú és felépítésű újságok. Minél közelebb vagyunk az élet természetes hírperiodicitásához, annál inkább a hírre épül az újság tartalma, ezek a napok, a napilapok, és minél messzebb vagyunk ettől, abban nemcsak hírek, hanem más dolgok is, pl. érzések is megjelennek. Mindenféle a hírek mögé rendezett tartalmak, műfajok jelennek meg, ezek olyanok, hogy akik a hírek szereplői, olyanokról jelennek meg írások, tehát aktuális tartalommal jelennek meg, aktuális újságnak hívják ezeket. Még a szaklapoknak is van aktualitása. A tartalomnak az aktualitástól nem szabad elszakadnia akármilyen újságnál dolgozunk, vagy javaslunk hozzá témaköröket, írunk cikkeket, naprakésznek kell lenni mindig, akkoris ha folyóiratról van szó. Vannak még a periodicitáson kívül is megjelenő sajtótermékek, ezek az alkalmi, vagy rendkívüli sajtótermékek, amelyek valamilyen váratlanul bekövetkező hírrel, eseménnyel jelennek meg. Magyarországon az "Esti Hírlapnak" a háború után jelent meg rendkívüli kiadása, amikor Gagarin az űrbe ment.

Ma már rendkívüli kiadású újság inkább csak választási időszakban van, az egzitpól felmérések, meg visszatartott közvélemény kutatások eredményei vannak, és azok, mint rendkívüli lapokként megjelennek, és ezeket el tudják még adni. A mostani, 2006-os választásoknál már nem volt ilyen. Ez is a "Magyar nemzet" rendkívüli kiadása volt. Ma már egyáltalán nem jellemző a rendkívüli kiadás.

A lapok a terjesztés rádiusza, akcióköre szempontjából is csoportosíthatók: vannak olyan újságok, amelyeknek a potenciális olvasóközönsége szűk körű, és vannak olyanok, amelyeknek az olvasóközönség köre az egész világ.

A természetes egységnek az országot vesszük, akkor az országos lapok a legfontosabbak, amelyek mindenhova eljutnak az adott nyelvközösségen belül, nemcsak az országon belül. Van a Pester loid nevű újság, amely még német területre is eljutott, ez volt az egyetlen magyar nemzetközi sajtótermék, amelyik tényleg mindenhova eljutott. Ez egy konzervatív tartalmú tekintélyes újság volt, kezdetben Falk Miksa szerkesztette. Vannak ún. Világlapok, de ezek nem világlapok igaziból, hanem nagyobb térségekre kiterjedő újságok, pl. Amerikára, Európára, de pl. egy amerikai lap világújságnak számít Európában is. Ezek a világlapok speciális helyzetben vannak a mai megváltozott világban, mert az időeltolódások miatt nem könnyű aktuális tartalommal megjeleníteni mindenhol, ezért kissé ellehetetlenítik őket, hanem mindenhol ahol megjelenik ez az újság, ugyanolyan néven jelenik meg, és megkapják az anyagokat minden ország, és ott a szerkesztőség egy speciális tartalmat csinál belőle.

Eléggé hanyatló állapotban vannak a világlapok, a nyomtatott sajtó keresi a helyét, de ez a világlapokon látszik, és ez gazdaságilag is látszik.

Az országos lapokon belül is vannak kategóriái, ill. azokon kívül: megyei lapok, térségi lapok. Ezek az újságok tartalmilag a saját terjesztési területükön kompetensek, ottani információkat forgalmaznak. Vannak külön helységeknek, városoknak, falvaknak... kiadott saját újságaik, ezek mégjobban szűkítik a témáikat, mert csak a helyi témákat dolgozzák fel.

Minél szűkebb az a kör, amelyben terjesztik és szerkesztik is az újságot, annál valószínűbb, hogy mindenki ismer mindenkit, és ezért minden jelentéktelennek tűnő hírt is el kell mondania, pl. hogy a Manci néni 80 éves. A legnagyobb számban a sajtópiacon jelenlévő újságok a helyi lapok. A mai helyi lapok az önkormányzati rendszerben az önkormányzat finanszírozásában jelennek meg. Az önkormányzat ezért a szerkesztőségre nyomást tud gyakorolni, és beleszólhatnak abba, hogy mit jelenítsenek meg.

Ebből menekülési út az, hogyha független anyagi forrásokra tud támaszkodni az újság, csak ez nehéz, mert nem olcsó újságot alapítani. Ehhez az is kell, hogy vegyék a lapot, mert különben nincs meg a független finanszírozási forrás, nem lehet megcsinálni. A helyi újságok akkor tudnak jól működni, hogyha nem válnak faliújsággá, amit senki nem néz meg, hanem inkább a szolgáltatások irányába kell elmenni, hogy pl. megírja, hogy mikor lesz ilyen vagy olyan rendezvény azon a helyen, abban a kerületben. Tehát minél távolabb kell tartani a tartalmat az aktuális politikai eseményektől, akkor tud működni a helyi újság. Szerkesztőként tudni kell, hogy hol milyen témákat, tartalmakat lehet szerkeszteni, és, hogy milyen szerkesztési elveket kell használni. Tudni kell, hogy az adott megyének, régiónak, helynek, kerületnek mi a hivatása, mi a lényeges dolgai, eseményei, és a szerint szerkeszteni.

Osztályozhatóak az újságok úgy is, hogy mennyire veszik komolyan a témájukat, valamint, hogy valamilyen speciális tematikát tartalmaznak-e. Vannak speciális tartalmú lapok és vannak általános tartalmú lapok, de vannak szórakoztató és ismeretterjesztő lapok is. Pl. a szórakoztató ír a kétfejű borjúról, az ismeretterjesztő meg annak a genetikai hátteréről. Az a lényeg, hogy a tartalom milyen szempont alapján szerkesztődik. Vannak szaklapok is, azok olyan szakmai dolgokat írhatnak le, amit az adott szakmának szánnak, de az nem készülhet mindenkinek. Akkor a legjobb egy a közönségnek szolgáló újság, hogyha a legközelebb van a természetes nyelvhez, az értelmes emberi beszédhez az újság tartalma, a stílusa. Azt kell fejlesztgetni, csiszolni. Ezt úgy lehet, hogy egy forrásból, ami lehet bármi, leírunk egy mondatot, és azt elolvassuk, és abból kiderül, hogy emberi nyelven van-e, tehát érthető-e.

A helyi sajtó a XIX. század végén XX. század elején virágzott nagyon Magyarországon.

Ebben nőtt fel az az irodalmi generáció, akire hivatkozni lehet ma is azoknak, akik komolyan veszik az újságírást, tehát akik igényesen akarnak írni.

A napilapok:

Szerkesztésének, ill. szerkesztőségének a működése nagyon szigorúk, ezért kell a hierarchia. A szerkesztőségben nincs demokrácia. Ezért ez egy nehezen mozgatható dolog ez, de csak így tud működni. Tehát szerkesztők (stáb) és újságírók vannak. Egy nagyon szigorúan működtetett rendszer. Azért szigorú a működés, mert nagyon szűk időkeretek állnak ahhoz rendelkezésre, hogy a dolog megszülessen, és minden csúszás súlyos következményekkel jár. A csúszás miatt akár ki is rúghatják az újságírót, de a lap egzisztenciája is kockáztatva van, mert hiteltelen lesz, és a pontatlanságból nagyon sok gazdasági hátrány is származik.

A lap készítésre délután két órától este hatig kell sok újságnak elkészülnie. Tehát nagyon sok újságnak csak 4-5 órája van, hogy elkészüljön, mert a nyomda is amelyikkel szerződésben vana lap, az ködbért szabhat ki. És a lap is rosszul jár, mert vidékre pl. nem jutnak el a lapok, mert lekésik az azokat szállító postavonatokat.

A lapkészítés menete:

A lapkészítés menete a tájékozódással kezdődik. A szerkesztőknek is és az újságíróknak is kötelességük és egzisztenciájuk alapja is ez. Tájékozatlan újságíró nincs, nem lehet, mert az nemlehet újságíró, ehhez viszont forásokat kell használnia, mert abból tájékozódhat.

A napilap újságírói és szerkesztői használhatnak többféle forrást is. Ma már ki lettek dolgozva sok olyan forma, amellyel tájékoztatnak, hírügynökségek alakultak, hírügynökségek tájékoztatnak, azok dolgoznak, és azok feladata, hogy az újság helyett összegyűjtsék az információkat, amelyekkel dolgozhat az újság.

A magyar sajtóban a hírügynökségi tevékenység már évszázados dolog. Magyarországon a nemzeti hírügynökség a Magyar Távírati Iroda, ez ma 75 éves. Sok magánhírügynökség is van ma már.

Van olyan hírügynökség, amely a szerencsétlenségekre, katasztrófákra rendezkedett be, ez a Havária. Pl. a Havária tájékoztat, ha összeütközik két autó, vagy valaki belefullad a Balatonba. A bulvár újságok ezeket a híreket előszeretettel használják is. Az MTI nem tudja megcsinálni, hogy ilyen gyorsan tájékoztasson. Az információt bármi áron meg kell szerezni, ez lehet pénz, ellenszolgáltatás, de mindenféle pofátlanságok is.

Társadalmi igények támadtak arra is, hogy olyan hírek is eljussanak a közönséghez, amelyek egyébként nem volnának vállaljhatóak közszolgálati és újságírói szempontból sem, vagyis a civil világ hírei. Erre az OS és Z OST (OS = országos sajtószolgálat), az OS az, amely továbbküldi ezeket. Az MTI-t az újságoknak elő kell fizetnie, de nem mindegyiknek: a napilapoknak kötelező, muszáj, a hetilapoknak nem muszáj, a folyóiratoknak se, annak nincs értelme. A napilapoknak még a Reutersra is elő kell fizetni, a nemzetközi hírügynökségre is elő kell fizetni. Az országos terjesztésű napilapok fizetik elő az MTI-t. A régi rendszerben minden lapnak kötelező volt, most már nem, ezért az MTI árai nagyon megnőttek, ezért nagyon drága az előfizetés. A hírügynökségnek nagyon sok szolgáltatása van, pl. a "Heti tükör", amibenminden benne van, van egy dokumentációs adat szolgálata, pl. az elmúlt tíz évben kik voltak miniszterek, és minden ilyen más szolgáltatásra is elő lehet fizetni. Aktuális képanyaga Magyarországon csak az MTI-nek van. Az archívuma is neki a legfejlettebb.

Az újságban ma lényeges, hogy képek legyenek, mert a kép nélküli újság már nem annyira olvasott, fotók kellenek, de a fotók meg nagyon drágák.

A kiadók a hirdetésekkel tudják a bevételeiket fokozni.

Ma már mindent megcsinálhat a hirdető, amit akar, cseles megoldások: címlapra rakja a hirdetést.

Az újságíró tájékozódhat máshonnan is, nemcsak hírügynökségektől, hanem el kell mélyülnie a témában. Nem kell szakértőnek lennie, de azért el kell érnie, hogy valamennyire értsen hozzá. Egyenrangúnak kell lennie az informátorral az informálódónak. Ez nem volt mindig így, de ma már így van. Kiépített kapcsolatrendszernek kell lennie ahhoz, hogy valahogy a hozzáértést is megszerezze. Kapcsolatokat kell kiépíteni személyekkel, intézményekkel is, ez komoly helyzetismeretet és emberismeretet is megkövetel.

Nagyon kell vigyázni, hogy korrekt legyen mindig az újságíró, és pl. nem szabad feltétlenül mindig megmondani, hogy kitől van az információ. Minden olyan eszköz megengedett, ami egyébként a normális életben elítélendő.

Tehát hírügynökségre és saját kapcsolatrendszerre támaszkodás az információszerzés forrása, a harmadik pedig folyamatos tájékozódás az adott terület aktualitásairól, ezt más lapokból, a környezetből, az illetékes intézményektől lehet megszerezni.

A munka menete a tájékozódással kezdődik. A napilap napi felkészültséggel szervezi meg az aznapi munkáját, de minden lapnak vannak ún. előre oldali, meg hétvégi oldalai, amiket már korábban megcsinálnak, de legfontosabb oldalai mindig a napi munkában megcsinált oldalak.

Újságíró reggel rovatértekezleten vesz részt, ez tíz körül szokott lenni. Ekkor a rovatvezető vezetésével eldöntik, hogy a másnapi rovatban mi legyen. Eldöntik ezt, majd a rovatvezetők a lapindító értekezleten vesznek részt, ez úgy 11 és 12 óra között szokott lenni.

Itt döntenek arról, hogy a rovatok javaslataiból mi legyen az újságban, milyen műfajban, milyen terjedelemben, és még az is, hogy ki írja. Elkészíti ez az értekezlet a laptervet. Ez egy lista, hogy melyik oldalon kinek miről, milyen terjedelemben kell írásának megjelenni. Ezt a laptervet egy közös helyre kirakják, hogy mindenki lássa. Ezután el kell kezdeni írni, és az első leadásnak két óra körül már meg kell történnie, mert háromkor már küldeni kell tovább. De még adott esetben az olvasószerkesztő vagy a rovatvezető is el kell, hogy olvassa. Ezek az anyagok mennek föl a deskbe, ez az a közös hely, itt megnézik a szerkesztők, az jó ügyeletes szerkesztő, esetleg a főszerkesztő, aztán ha jóváhagyják, akkor lehet tördelni, azt meg kell kezdeni, az ügyeletes rovatvezető ott van a tördelésnél, ez kb. fél órás művelet. Itt formai problémák lehetnek. Amikor kész van, akkor az ún. első printet ki kell nyomni belőle, és ezt aztán megnézik az ügyeletes szerkesztők, rovatvezetők, a korrektorok, ha van rá idő, a tördelőnél a javítások összefutnak, mert mindenki jegyzetet ír, hogy mit javított, majd ezután a nyomtatás előtt még megnézik, imprimálják, hogy minden javítás ki lett-e javítva, és ezután ha nyomható, akkor mehet a nyomdába, és még rá is írja az illető, aki ellenőrizte, ráírja az időpontot is, és a saját kézjegyét is rárakja, hogyha gond van, őt lehet felelősségre vonni. Egy kész oldalt a deszkben is kitesznek, hogy mindenki lássa, hogy van-e valami tartalomütközés, átfedések esetleg. Ezután megy a nyomdába az egész, ezután nyomtatják, és elkészül a végtermék, az újság.

A szerkesztőségben nemcsak egy lapindító értekezlet van, hanem folyamatos egyeztetések vannak. A deszkben folynak ezek. De minden napilapnál van publicisztikai értekezlet is, amely 2-3 óra között van, és az ebben a műfajban dolgozó és jól dolgozó kollegákat hívják oda meg, és ott az ügyeletes főszerkesztő vezetésével eldöntik, hogy a következő napon milyen publicisztika jelenik meg, hogy mi a lap véleménye, tehát a vezércikkről döntenek, hogy mi lesz a témája, és az is, hogy ki írja meg.

Kb. 4 óra körül a kész kézirat ott van azoknak a kezében, akiknek azt át kell nézni, ellenőrizni kell. Egy másik fórum az ún. címoldal értekezlet. A napilap első oldalát címlapnak, a hetilapét címoldalnak nevezik.

A címoldal értekezleten döntenek arról, hogy mi legyen az első oldalon. Ez az értekezlet úgy hat óra körül van, aztán 7 óra körül már ezt indítani kell, meg kell csinálni. Ma már úgy működnek az első oldalak, hogy az anyagokat folytatják bent a lapban, elvágják. Ezek a vágások nem mindig jók, mert tudni kell, hogy hol és hogy vágják el. Meg, hogy mennyit lehet vágni, hogyan, és ezt kb. negyed óra alatt kell megcsinálni. Ezután 8 órakor már nyomják az újságot főleg a 100 ezer példányszám fölöttieket.

Itt a stáb együtt marad, mert ez az az újság, amit vidéki kiadásként mondanak a szerkesztőségekben, ezek kerülnek éjfélkor a postavonatokra. A fővárosi kiadások is léteznek, ezek lapzártája úgy este tíz óra körül van, ebben kicserélnek bizonyos anyagokat, mutálják az oldalakat. Nem ritka, hogy ezek hatására az újságban a különböző kiadásokban 5-6 oldal is megváltozik. A vidéki kiadástól ez teljesen eltér, a fővárosi kiadás vagy Budapesti kiadás az más, mint a vidéki, de a laikus olvasó ezt nem tudja. A vidékire nem írják rá, hogy vidéki.

Tíz óra után még bele lehet nyúlni, tovább lehet mutálni az újságot, ezért előfordul, hogy ugyanazon lapszámból 5-féle is létezik. Tehát a fővárosi kiadást mutálják meg, de ez kötelező is akkor, ha történik valami olyan dolog Budapesten este tíz és fél egy körül, ami indokolja ezt.

Éjjel egy órakor van az, amikor leállnak a nyomdagépek.

A nagy horderejű ügyeket bemutálják a lapba, fontos közügyeket, váratlan fontos eseményeket, és ez kb. fél egyig tart, és akkor egyre kész teljesen. A stábok általában a rádiók éjféli híreit szokták megvárni, és akkor kiderül, hogy történt-e valami, ami miatt még mutálni kell az újságot.

A laptipusok műfajstruktúrája:

A laptípustól függően szerkesztési kérdés, hogy milyen műfajok tartozzanak a lapba.

A hetilap:

A hetilap, jellemző műfaji struktúráját az újságírói szándék ismeretterjesztő, és inkább a meggyőzésre alkalmas, inkább a publicisztikai és a háttér bemutatására, összefüggések bemutatására szolgáló műfajok: nagy riport, nagyinterjú, esszé, ezek nagyobb terjedelmű írások. A hetilapban megjelenő írások száma jellemzően kevesebb, mint a kép. Kevés írás sok kép van pl. egy folyóiratban is. Ezért a hetilap hosszabb terjedelmű írásokat közöl. A hetilap nem hírújság, de aktuális újság. Egy olyan újság, amely meggyőzni akar, ismeret terjeszteni, háttereket bemutatni, részleteket bemutatni, kommentálni bizonyos dolgokat, tehát kommentatív elemek, populáris műfajokat akar beépíteni, jellemző műfajuk a riport és az interjú. Egy napilapnak a melléklete, tehát hétvégi melléklete hasonlít egy hetilaphoz. A hetilapnak fontos műfaja a címlapháttér, vagyis a háttér úgy, hogy a címlap sztori. A lap legfontosabb írásának gondolt anyag, ami miatt eladható jobban az újság, ez többféle típusú műfajt is tartalmaz, klasszikusan több műfajú írás a címlap sztori. A témájukat komolyanvevő hetilapok egy témára helyezik a hangsúlyt, az ilyen bulvárosabb újságok meg a több témás címlapsztorikat.

A hetilap is megtervezi a lapszámát, csak több idejük van rá. Egyidejűleg három számról döntenek egy hetilap esetében. A napilap főleg a hírműfajokban erős. A hírfejre építenek, a hírfej a legrövidebben összefoglalt glossza. A csattanóra, a poénra épít.

A hírfej egy publicisztikai műfaj.

A hírműfajokkal rokonítható műfajokban: tudósítás az ilyenekben is megjelenik a napilap, mert a tudósítás is hírműfaj.

A kis mínuszos hírtől kezdve minden hírműfaj.

A napilap szerkesztésénél a hírszerzés a legfontosabb, és a hírműfajok megszerkesztése.

Kb. a XIX. században alakult ki az, hogy a cikkeknek van címe. De ma már többféle címet is használ az újság, címrendszereket:

Felcím: egy tárgymegjelölő cím, ami az adott témához tartozik. Ez van legfölül, egyéb hangsúlyt nem kap, funkciója, hogy megmondja, hogy milyen témában olvas majd az olvasó.

Főcím: a felcím alatt van, és az a lényege, hogy felkeltse az olvasó figyelmét, olyan blikkfangos, szellemes, erős cím, hogy az olvasó biztosan elolvassa, és nagyobb betűkkel is jelenik meg.

Ha ez a cím nem árulja el, hogy miről szól a cikk, de nem biztos, hogy kiderül, hogy miről fog szólni, csak figyelemfelkeltő, de ilyenkor viszont kell adni egy főalcím, ami megmagyarázza a főcímet. A fel cím nem nagyon tűnik fel, ez ma már nem nagyon van. Kihalófélben van, mert a modern sajtóban az oldalak kapnak nevet, és nem az adott cikkhez tartozik a fejcím, hanem az oldal neve, ezt hívják élőfejnek, vagy copy-nak.

Szövegközi alcím: ugyanaz a funkciója, mint a főcímnek, hogy újra és újra felkeltse az érdeklődést, kiemel valamit, ami felkelti a figyelmet a cikk iránt. A szövegközi alcímek alkalmazásának szabálya, hogy legalább három szövegközi alcímnek kell lennie, minimum három kell. Ha kevés a három alcím, mert hosszabb a cikk, akkor általában páratlan számúnak kell lenni, páros számú nem lehet.

A címadás követelménye: azonos mondatszerkezet, ugyanazok a szavak nem lehetnek a teljes címrendszeren belül, tehát nemcsak a címen, de a címrendszeren belül sem, a mondatszerkezet sem lehet ugyanaz. Sem szóismétlés, sem mondatszerkezet ismétlés nem jelenhet meg.

Másik tartalomkiemelő eszköz a lead vagy kopf, amely a cím, vagy a "kenyérszöveg", vagyis a test szöveg között helyezkedik el, funkciója, hogy érdeklődést keltsen az olvasásra, hogy az írást elolvassák.

A lead: nem lehet hosszú, létezik, tartalmi összefoglaló lead, amikor egy-két mondatban összefoglalja, a másik az ún. a felütő lead, amikor valami jelentős momentumot kiemelünk a cikkből, ami miatt biztos, hogy elolvassa a cikket az olvasó. A lead külön írásn ak tekintendő, ezért maga a főszöveg, "kenyér szöveg" nem kezdődhet hiányos mondattal, mert úgyis benne van a lead-ben, hanem kerek mondat.

Tartalmi kiemelő eszköz még a szöveg kiemelés: amikor egy idézett mondatot a szövegtestből beemelnek más tipográfiával, ez hasonló, mint a lead.

Iniciálé: időnként ilyen újra felkelti a figyelmet, de ez ilyen formai, pl. a mondat első betűje kezdődik ilyen iniciáléval.

Ez a szövegtestben van.

A cím az elég kényes szerkezet, mert könnyen keveredhet az újság olyan gyanúba, hogy esetleg valami mellett vagy ellene állást foglal. A hírek címében az állásfoglalást el kell kerülni. Létezik véleménycím, de ilyen esetben mellé kell tenni, hogy kinek a véleménye.

Nagyon figyelni kell a szavakra, a mondatokra. Minden mondatban benne van a vélemény, de legalább a címbe ne legyen benne, ez lényeges.

Formai dolgok:

A lap, ha hetilap két részből áll: van egy borítója. A borító, vagy kolumna négy oldal, ami beborítja az újságot. A borító1 - mert számozva vannak - az a címlap. A többi borítót hirdetési felületként használják, ez azért jó, mert pl. a borító4-et akkoris látja az olvasó, ha ki sem nyitja az újságot.

A többi oldala a lapnak a belív, amelyek a belső oldalak. Ezek száma kötött, egy hetilapnál csak 4-gyel osztható számú lehet. Az újságoldal, pl. napilapnál hívják így, az 2-vel osztható kell, hogy legyen. Van az ún. repülőoldal: amelyik kijön belőle, és annak 2-vel osztható kell, hogy legyen. Az oldalakat kolumnának nevezik. A kolumnán jelenik meg a nyomat, ez két elemből: áll a tipografizált szövegből és az illusztrációból.

Illusztráció:

ma az újságok jellemzően illusztráltak, tehát a képeknek nagy jelentősége van. Kétféle műfaja van az illusztrációnak: a fotók és a grafikák. Grafika lehet művészi grafika, vagy infografika, valamilyen információt hordozó grafika, amikor szöveg és kép is társul egymáshoz az is egy infografika.

Ha fotókkal illusztrálnak, akkor a fotók ún. riportfotók. Riportfotó: ugyanott, ugyanarról és ugyanakkor készült, meg ugyanott, amiről, és akiről a cikk. Egy hetilap stábban és egy napilap stábban is fontos szerepe van a fotósnak.

A szöveg:

Megjelenítésében lényeges a betű megválasztása, hogy milyen betűből legyen szedve az újság, vagy bizonyos elemeit. Különböző szempontok alapján osztályozhatók ezért a betűk: méret alapján lehet, a méret alapegysége 1 ciceró, a Ciceró beszédeit tartalmazó betűk méretéről nevezték el. Ezt a betűméretet 12 pontra osztják fel, ez egy sorozatot alkot, de nem számokkal nevezik el őket, hanem saját nevük van ezeknek a különböző méretű betűknek. Minden betűméretnek saját neve van. Az 1 Cicerós betűméret többszöröse a több Cicerós betűméret.

Vannak nagyon nagy betűméretek is, ezeket fabetűknek hívják, mert fából faragták ki őket, és ezeket a plakátoknál használják.

Fajta szerint is osztályozhatók a betűk:

Az alap betűnek valamilyen módosult alakja lehet. Ezért használunk ún. kurzív betűt, ez a dőlt betű. Ahol nagyon vastag a betűvonal az a kövér betűtípus. A verzál betű is jellemző, csupa nagybetűből szedik ki. Van az ún. kiskapitális vagy capitalhet: csupa nagybetű rajzú betűből szedjük, de mégsem nagybetű.

Betűtípusok:

Ezek a Times new Roman, Arial... Ami a számítógépen is használatos.

Az újságírónak jól kell megválasztani, hogy milyen betűtípussal, stílussal szedje a szöveget, a lay out az lényeges, vagyis ez a megjelenítés, hogy hogy néz ki. Pl. meghatározzák, hogy a lead az kurzívval jelenjen meg. A szerző neve meg megint más betűtípussal.

A sorok:

A layout mondja meg azt is, hogy a sorok milyenek legyenek, ezek az igazítások: jobbra, balra, középre, sorkizárt.

A sorok hasábokba rendeződnek. A hasáb az egy történelmi fejlemény. A hasábok már régebbi újságokban is voltak, csak nem ilyenek voltak még, de, hogy milyenek legyenek a hasábok, ez is döntés kérdése, hogy hány hasáb legyen egy oldalon, minél több van, annál szebb, és minél sűrűbb, annál jobban néz ki. Minél komolyabb egy újság, az könyvszedéssel jelenik meg, mert a hasáb már a könyvszedés óta létezik, könyvszedéssel csinálják.

A hasábok az oldalon vannak, és az oldalt, ahol ezeket rendezzük, ezt oldaltükörnek nevezzük. Az elrendezésben többféle típus alakult ki. Volt régebben, még amikor kezdtek hasábokat alkalmazni, hogy a hasábok egy zászlót ábrázoltak, úgy helyezkedtek el, mint egy zászló, ezek voltak a zászlós hasábok. A cikk elhelyezése egy zászlót formál, de ma már nincs ez a zászlós tördelés. Ezután jött a tömbös tördelés: az oldaltükör teljes felületét négyszögek, téglalap alakú hasábok töltik ki, ilyen tömbökbe rendezve vannak, ez a tömbös elrendezés, ma ezt használják.

Létezik még a szabadsoros, ill. a körülfolyatásos tördelés, ez utóbbi az illusztrációt berakja, és így körülfogja a hasábot.

Illusztrációk elhelyezése:

Kétféle elhelyezés: az egyik, hogy vagy egy hasábon, vagy két hasábon ad egy illusztrációt, és az oldaltükröt belül.

Kifutókép: ezt a bulvárlapok alkalmazzák, és nem a hasábra teszik, hanem kilóg, kimegy a vágásra, kimegy az oldaltükörből.

Használnak oldalátmenő képeket is, hogy átmegy a másik oldalra, mintha le lenne vágva pl. egy fej, és az a másik oldalon látszik.

A gyártás menetében vannak gyakorlati dolgok. Nagyon fontos a korrektúrázás. A korrektor korrektúra jeleket használ, tehát nem ír bele a szövegbe.

A korrektúrázás technikája az, hogy ami hibás, azt áthúzzuk, majd megismételjük az áthúzást a margón is, és melléírja, hogy mit kell helyette odaírni.

Vonalakból és kis karikákból kell kombinálni a korrektúrajeleket, de egy jelből egy hibához csak egy jelet lehet, tehát mindig mást kell használni, minden hibajavítás más jellel, nem ismétlődhetnek.

Ha a jel mellé egy görög delta betűt rakunk, ez a törlés jele, akkor ez azt jelenti, hogy ezt törölni kell, nem kicserélni.

Használatos a hiányjel is, hogy valamit beszúrni szeretnénk.

Használjuk az összevonás jelet, elválasztás jelét. szó csere jelét.

Tördelés után megy a nyomdába a lap. A nyomdatechnika kb. 500 éves technológia már. Először a síknyomás alakult ki, a terméket, ami kijön belőle, azt kőnyomatnak nevezik. Egy csiszolt kőfelületen állítják elő azt a képet, amin megtapad a festék. Különösen a XIX. századi divatlapokban terjedtek ezek el. A másik típusa a nyomásnak az ún. offset nyomás, ez ellentéte a magas nyomásnak. Ez az offset nyomás vagy mélynyomás belesüllyeszti a vonalakat, a magas nyomás meg kiemeli. Ez a három nyomdatechnika létezik.

A nyomdagépek is változtak: a XIX. században megjelent az ún. rotációs nyomtatás: ráviszik a festéket egy hengerfelületre, az forog, és egy papírszalag fut, és mindig végigmegy rajta, és a hengerről mindig kerül mindenhova festék. Az újságok mindig rotációs gépeken készülnek.

A nyomda a szerkesztőséggel szerződésben van, és felelősségre tudják egymást vonni, ha valaki hibázik. Inkább a nyomda vonhatja felelősségre a szerkesztőséget, mert a szerkesztőségek inkább hibáznak, mint a nyomdászok.

A nyomdagépek nagyon gyorsak, egy éjszaka alatt százezres példányszámú újságnak kell elkészülnie.

Terjesztés:

A leggyengébb pontja az újságnak a terjesztés. Kevés az előfizető, nem kapják meg az újságot, meg egyéb problémák lehetnek. Az újságon rajta lévő ár fele a terjesztőé. A remitendát (megmaradt példányokat) is pénzért szállítja vissza a terjesztő. A rendszerváltás óta történtek kísérletek, hogy valamilyen alternatív terjesztői rendszert alakítson ki a sajtó közösen a postával, mert akkor még együtt volt a kettő, mert a postán keresztül lehetett terjeszteni. A postának van olyan elosztórendszere, ami használható, és nincs más elosztó rendszer, ezért ki kellett építeni. Ezért néhány fővárosi lap kb. két évvel ezelőtt csináltak egy terjesztői céget, csak ez meg nem igazán működik. Problémák vannak: nem kapják meg az újságot, nem oda viszik, ahova kellene, reklamációk vannak, tehát nem működik, ezért marad a posta.

